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Regulamin rekrutaciji i udziatu w projekcie
obowigzujacy od 01.09.2025 roku do 31.08.2028 roku

Regulamin okresla warunki uczestnictwa i procesu rekrutacji do projektu pt. ,,
Laboratorium dobrego zawodu - wsparcie szkolnictwa zawodowego w ZSB nr 1, ZSO,
ZSM oraz CKZiU w Poznaniu” o numerze FEWP.06.08-1Z.00-0024/24,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Priorytet 6: Fundusze europejskie
dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+), Dziatanie 6.8 Edukacja
przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe w ramach ZIT

§1
Informacje o projekcie
1. Projekt ,Laboratorium dobrego zawodu - wsparcie szkolnictwa zawodowego w ZSB
nrl, ZSO, ZSM oraz CKZiU w Poznaniu” realizowany jest na podstawie umowy o
dofinansowanie zawartej pomiedzy Miastem Poznan a Zarzgdem Wojewodztwa
Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan dziatajgcym jako Instytucja
Zarzadzajgca dla Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
2. Projekt realizowany jest w partnerstwie:
a. Partner wiodacy: Miasto Poznan, Pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan (dalej:
Realizator),
b. Partner: Politechnika Poznanska, Pl. Marii Sklodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan
3. Biuro projektu znajduje sie w Poznaniu przy Placu Kolegiackim 17, 61-841 Poznanh
(2 pietro). Budynek dostepny jest dla os6b z niepetnosprawnoscig ruchowa. Kontakt
z Biurem: Joanna Potuch, tel. 61 878 54 64, e-mail:
projekt_laboratorium@um.poznan.pl

§2
Informacje o projekcie
1. Okres realizacji projektu: od 01.09.2025 roku do 31.08.2028 roku.
2. Projekt obejmuje nastepujace podmioty (dalej: Organizatorzy):
a. Technikum Mechaniczne, Branzowa Szkotfa | Stopnia oraz Branzowa Szkota Il
Stopnia w Zespole Szkdét Mechanicznych im. KEN w Poznaniu
b. Technikum Budowlane, Branzowa Szkota | Stopnia oraz Branzowa Szkota Il
Stopnia w Zespole Szkot Budownictwa Nr 1 w Poznaniu
c. Technikum Odziezowo-Ustugowe oraz Branzowa Szkotfa | Stopnia w Zespole
Szkot Odziezowych im. Whadystawa Reymonta w Poznaniu
d. Technikum Elektroniczno-Mechaniczne oraz Branzowa Szkota | Stopnia nr 1 w
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Poznaniu
3. Celem projektu jest podniesienie efektywnosci ksztatcenia zawodowego w okresie
od 01.09.2025 r. do 31.08.2028 r, poprzez realizacje dziatan skierowanych do 666
(274K i 392M) ucznidéw technikoéw i szkdt branzowych w 23 zawodach
prowadzonych w 10 szkotach wchodzgcych w sktad ZSM, ZSB1, ZSO oraz CKZiU,
w postaci stazy uczniowskich, specjalistycznych kurséw, laboratoriéw, warsztatow,
oraz poprzez podniesienie kompetencji 22 (10K i 12M) kadry dydaktycznej,
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doposazenie i modernizacje pracowni zawodowych, a takze realizacje dziatan w
zakresie ksztaltowania postaw prozdrowotnych u uczniéw.
4. Grupg docelowg jest:
a. 666( w tym 274K/392M) uczniow,
b. 22( w tym 10K/12M) nauczycieli ww. szkot.
5. Udziat w projekcie jest bezptatny.

§3
Wsparcie oferowane w projekcie
1. Wosparcie kierowane do nauczycieli zatrudnionych w placowkac objetych projektem w
ramach doskonalenia kompetencji/kwalifikacji zawodowych kadr ksztatcenia
zawodowego
a. Szkolenie z oprogramowania RobLAB dla 8UP
b. Szkolenie z przedtuzania wioséw dla dla 1UP
c. Szkolenie z makijazu profesjonalnego dla dla 1UP
d. Szkolenie z obstugi programu Audaces 2UP
e. Szkolenia z zakresu Al 10UP
2. Wsparcie kierowane do ucznidw placéwek objetych wsparciem w ramach podnoszenia
kompetenciji/kwalifikacji zawodowych uczniéw
- staze uczniowskie dla 26 UP
3. Wsparcie kierowane do ucznidw ze szkét ZSB1, ZSO, ZSM i CKZiU w ramach
podnoszenia kompetenciji/kwalifikacji zawodowych- kursy, szkolenia, zajecia dodatkowe
- kurs szybowcowy dla 3UP
- kurs dronowy dla 10UP
- kurs spawania dla 36UP
- kurs programowania sterownikéw PLC dla 24UP
- kurs chtodniczy dla 24 UP
- kurs powietrzne pompy ciepta dla 14UP
- kurs programu ShopMill dla 24UP
- kurs programu ShopTurn dla 12UP
- kurs programu SolidEdge dlal2UP
- szkolenie URE dla 15UP
- kurs oprogramowanie RobLAB dla 30UP
- uprawnienia elektr. do 1kV SEP dla 60UP
- przygotowanie do egzaminu zawodowego
- programowanie sterownikéw 36UP
- kurs wozki widtowe dla 10UP
- kurs z obstugi oprogramowania do konstruowania odziezy dla 12UP
- zajecia strzyzenie kreatywne meskie dla 20 UP
- zajecia podstawowe z Trychologi dlal5UP
- zajecia z makijazu Master Class dla 16UP
- warsztat witrazu dla 20UP
- warsztat druku 3D dla 48UP
- plener artystyczno-zawodowy dla 150UP

4. Dziatania wspierajgce uczniow w rozwijaniu kompetencji spotecznych, spoteczno-
wychowawczych
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- Cykl warsztatéw z kompetencji miekkich dla 90UP
5. Dziatania wspierajgce uczniow w zakresie ksztatfowania postaw prozdrowotnych
uczniow
- Warsztaty z zakresu zdrowego odzywiania w celu zachecenia uczniéw do zdrowych
zmian zywieniowych dla 20 UP
- Warsztaty z zakresu wsparcia emocjonalnego dla 16UP
- Warsztaty z zakresu komunikacji empatycznej dla 10UP
- Dzien edukacji zdrowotnej
6. Szkolenia w laboratoriach minimum 220 UP

§4

Warunki uczestnictwa i zasady rekrutacji
1. Projekt skierowany jest do:

a. 666(w tym 274K/392M) uczniow,
b. 22(w tym 10K/12M) nauczycieli ww. szKot.

2. Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba zamieszkujgca na terenie miasta Poznania
(uczaca sie, pracujgca lub zamieszkujgca na terenie miasta Poznania w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego), ktéra w dniu podpisania Deklaracji uczestnictwa w
projekcie — zat. 2 do Regulaminu, zgtasza dobrowolnie che¢ swojego udziatu w
projekcie.

3. Uczestnik projektu moze skorzystac¢ z wiecej niz 1 formy wsparcia oferowanej w
projekcie, wymienionych w §3.

4. Rekrutacja przebiega¢ bedzie z poszanowaniem rownosci szans, w tym rownosci ptci.

5. Zgtoszenia do uczestnictwa w projekcie przyjmowane sg w formie papierowej
(osobiscie lub pocztowo) w sekretariatach placowek objetych projektem, do ktérego
uczeszcza uczen lub w ktérym zatrudniony jest nauczyciel, lub podczas zebran dla
rodzicow organizowanych w ww. placéwkach.

6. Kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu jest potwierdzana bezposrednio przed udzieleniem
mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia
uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu —
kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do
projektu. W takim przypadku kwalifikowalnosci uczestnika projektu i podmiotu
otrzymujgcego wsparcie nalezy potwierdzi¢ najwczesniej na 14 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem wsparcia. Za date potwierdzenia kwalifikowalnoéci uznaje sie date
podpisania dokumentéw rekrutacyjnych przez uczestnika projektu/opiekuna prawnego lub
osobe upowazniong z ramienia podmiotu objetego wsparciem.

7. Na podstawie zgtoszen zostanie stworzona lista podstawowa oraz lista rezerwowa
(osoby, ktére z powodu braku miejsc nie zakwalifikowaty sie na liste podstawow3).

8. Kandydat/ka do uczestnictwa w projekcie (hauczciel lub rodzic dziecka) po
zapoznaniu sie z niniejszym Regulaminem, przedktada nastepujgce dokumenty*:

1Zgodnie z zapisami dokumentu pn. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu (UP) w ramach
naboru FEWP.06.08-1Z.00-003/24, stanowigcego zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
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a. czytelnie wypetniony i podpisany formularz rekrutacyjny — zatgcznik nr 1a
(nauczyciel/rodzic), 1b (uczen),

b. czytelnie wypetniong i podpisang deklaracje uczestnictwa w projekcie — zatgcznik
nr 2,

c. czytelnie podpisane odwiadczenia dotyczgce przetwarzania danych osobowych —
zatgcznik nr3i4

d. dodatkowo uczniowie - zaswiadczenie ze szkoty/organu prowadzacego o
pobieraniu nauki w placowce znajdujgcej sie na terenie objetym wsparciem

e. dodatkowo uczniowie ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi
oraz z niepetnosprawnosciami:

— orzeczenie z poradni, lub

— orzeczenie o niepetnosprawnosci, lub

— opinia nauczyciela/specijalisty potwierdzajgca specjalne potrzeby rozwojowe
/ucznidwi.

f. dodatkowo nauczyciele - zaswiadczenie ze szkoty/placowki systemu
oswiaty/organu prowadzacego potwierdzajgce zatrudnienie w placoéwce
znajdujacej sie na terenie objetym wsparciem.

g. dodatkowo rodzice - dokument swiadczacy o miejscu zamieszkania np. pierwsza
strona PIT, wycigg z US, kserokopia decyzji w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci, umowa najmu, pierwsza strona rachunkéw lub faktur za
media/$cieki/odpady komunalne wskazujgca adresata, wydruk ze strony PUE
badz inny wystawiony dokument potwierdzajgcy zamieszkanie.

UWAGA! W przypadku niepetnoletnich uczestnikow projektu, osobg podpisujgca
wszystkie dokumenty rekrutacyjne jest rodzic lub prawny opiekun dziecka.

Wzory powyzszych dokumentéw rekrutacyjnych sg dostepne w sekretariatach
placowek objetych projektem.

9. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby przyjmujgcej zgtoszenie,
kandydat/ka przedktada réwniez inne zaswiadczenia lub oswiadczenia z
pouczeniem o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg.

10. Odmowa wypetnienia dokumentéw wymienionych w pkt. 3 powyzej jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

11. Procedura rekrutacji obejmuije:

a. weryfikacje poprawnosci ztozonych dokumentdéw - osoba przyjmujgca
zgtoszenie dokona weryfikacji formalnej, tj. sprawdzi czy Formularz
zgtoszeniowy oraz pozostate dokumenty zostaty wypetnione w sposéb
prawidtowy, podpisany i opatrzony datg wypetnienia. W przypadku stwierdzenia
brakéw formalnych osoba przyjmujgca:

— poinformuje osobiscie osobe sktadajgca bezposrednio po sprawdzeniu
dokumentow — jezeli dokumenty ztozono osobiscie;

— skontaktuje sie w sposob zgodny z zadeklarowanym przez dang osobe w
Formularzu — jezeli zostat ztozony za posrednictwem poczty badz poprzez
e-mail,

b. ocene ztozonych dokumentow poprzez okreslenie przynaleznosci do grupy
docelowej
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c. utworzenie listy podstawowej na podstawie zgtoszen,
d. utworzenie listy rezerwowej osob, ktore nie zostaly zakwalifikowane do Projektu.

12. Informacja na temat zakwalifikowania uczestnika do projektu wraz z informacjg na
temat miejsca i terminu rozpoczecia realizacji wsparcia jest przekazywana
uczestnikowi za posrednictwem przedstawiciela Orgnizatora z wykorzystaniem
danych teleadresowych przekazanych w formularzu rekrutacyjnym (zatacznik nr
la/1b).

13. Dokumenty ztozone w trakcie rekrutacji przez kandydatow/ki nie podlegajg zwrotowi,
stanowig dokumentacje projektowg i przechowywane bedg w Biurze Projektu w sposéb
zapewniajgcy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo minimum przez okres pieciu lat
od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony koncowy wniosek o ptatno$¢ w
ramach Projektu.

§5
Rozpoczecie i zakonczenie udziatu w projekcie
1. Za dzien rozpoczecia udziatu w projekcie przyjmuje sie date przystapienia do
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu (zajecia dla dzieci, konsultacje dla
rodzicéw, studia/kurs dla nauczycieli).
2. Zakonczenie udziatu w projekcie nastepuje z chwila:
a. zrealizowania wszystkich zaplanowanych dziatah w ramach danej formy wsparcia.
b. przerwania uczestnictwa przed zrealizowaniem zaplanowanych dziatan w zwigzku
z:
— rezygnacjg z uczestnictwa,
— skresleniem z listy uczestnikdw na zasadach okreslonych w pkt. 4 ponizej.

3. Zamiar rezygnaciji z udziatu w projekcie uczestnik zgtasza w formie pisemnej.
Zgtoszenie rezygnaciji powinno by¢ sporzgdzone z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu lub obejmowac jako
minimum nastepujgce informacje:

a. imie i nazwisko uczestnika,

b. PESEL /inny identyfikator uczestnika,

c. date rezygnaciji,

d. powdd rezygnacji

e. czytelny podpis (w przypadku dzieci — podpis rodzica/opiekuna prawnego)

4. Uczestnik moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikdw w nastepujacych przypadkach:
a. niestosowania sie do postanowien niniejszego Regulaminu,

b. niestosowania sie do szczegdtowych zasad realizacji poszczegdélnych form
wsparcia w projekcie,

5. Uczestnik przestat spetniaC kryteria uczestnictwa okreslone w Regulaminie.

6. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikéw projektu podejmuje Organizator
odpowiedzialny za realizacje danego wsparcia, w ktorym bierze udziat uczestnik.

7. Osoba, ktéra zakonczyta udziat w projekcie sktada oswiadczenie dot. swojej sytuacji po
zakonczeniu udziatu w projekcie (zatgcznik nr 6). W przypadku ucznia niepetnoletniego —
oswiadczenia sktada rodzic w imieniu dziecka.
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§6

Zobowigzania Realizatoréw

1. Organizatorzy - placowki oswiatowe wymienione w §2 ust. 2, zobowigzuja sie do:

a) prowadzenia rekrutacji zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

b) gromadzenia i przechowywania dokumentéw kazdego z uczestnikéw projektu oraz
biezgcej ich aktualizaciji,

c) zapewnienia odpowiedniej kadry i bazy dydaktycznej niezbednej dla
przeprowadzenia zaplanowanych form wsparcia dla dzieci,

d) udostepnienia sal na potrzeby realizacji wsparcia dla uczestnikdw projektu
wymienionych w §2 ust. 4,

e) informowania uczestnikow projektu o zrodle finansowanie wsparcia,

f) przyjmowania i rozpatrywania uwag i skarg uczestnikow.

§7
Zobowigzania uczestnikéw projektu
1. Uczestnik zobowigzuje sie do:

a. przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu,

b. uczestnictwa i realizacji dziatan, do ktorych zostat zakwalifikowany,

C. podpisywania w trakcie udziatu we wsparciu realizowanym w ramach projektu list
obecnosci, dziennikéw zaje¢ i innych dokumentow wskazanych przez prowadzgcego
zajecia (dotyczy nauczycieli/rodzicéw),

d. brania udziatu w ankietach, badaniach i udzielania wszelkich wyjasnienn dotyczacych
udziatu w projekcie Organizatorom oraz przedstawicielom Urzedu Marszatkowskiego
— Instytucji Zarzgdzajgcej projektem ze strony Zarzgdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego (dotyczy nauczycieli/rodzicow),

e. biezgcego informowania Organizatoréw o zmianie danych kontaktowych, w tym
adresu zamieszkania, a takze o wszystkich zdarzeniach moggcych zaktécic¢ dalszy
udziat uczestnika/czki w projekcie.

§8
Ochrona danych osobowych

1. Prezydent Miasta Poznania jest administratorem danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg projektu.

2. Szczegotowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych przez
administratora zawarte sg w klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

3. Dane osobowe uczestnikow projektu i innych oséb zaangazowanych w projekt
udostepnione zostang przez administratora Wojewddztwu Wielkopolskiemu z
siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Szczegdtowe informacje zawarte sg w
informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych dla wszystkich oséb
zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW, stanowigcej zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.
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§9

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i obowigzuje przez caty okres realizacji
Projektu.

2. Realizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu rekrutaciji.

3. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1a — Wz6r formularza rekrutacyjnego — uczen

Zatgcznik nr 1b — Wz6r formularza rekrutacyjnego — nauczyciel/rodzic

Zatgcznik nr 2 — Wzor deklaracji uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik nr 3 — Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych dla

wszystkich oséb zaangazowanych w projekty realizowane w ramach FEW

5. Zalgcznik nr 4 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Realizatora

6. Zalgcznik nr 5 — Wzér zgtoszenia rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

7. Zalgcznik nr 6 — Wzoér oswiadczenia uczestnika dot. swojej sytuacji po
zakonczeniu udziatu w projekcie

8. Zatgcznik nr 7 - Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu
(UP) w ramach naboru FEWP.06.08-1Z.00-003/24
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